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FORMATIONS

2025 Formation Qualifiante
Assistante Comptabilité et
Administration (en cours)
Greta Limousin / Limoges
1998 BAC Pro Comptabilité

Lycée professionnel Marcel Pagnol
Limoges

COMPETENCES
Excel 0o 0@ @@

Word g @@@®
Cel oo0o0060
ERPF oo0e00®@®

Canva g 9@ @@

CENTRES D'INTERET

(GymTonic @\ Généalogie

MOIRAND KARINE

Recherche de stage
ASSISTANTE de COMPTABILITE et ADMINISTRATION

du 14 Avril au 9 mai 2025

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Agent administratif d’exploitation logistique
Easydis - Limoges - 2007 / 2025
e Gérer les conflits clients : problemes de livraison, ruptures
de stock et facturation....
e Rapprocher les saisies de livraison avec les justificatifs
e Détecter les anomalies de stock et apporter rapidement les
corrections
e Traiter les litiges fournisseurs, transmettre les justificatifs au
service comptabilité
e Collecter les informations pour alimenter les dossiers de la
direction et du siége : nouveaux fournisseurs ou nouvelles
références, des emballages...
e Relayer les informations aux services concernés et assurer le
suivi de 'lavancement des dossiers
e Contréler 'application des procédures avec la mise en place
d’un suivi et des corrections adaptées

Gestionnaire du personnel - Easydis - Limoges - 2006

e Recruter du personnel intérimaire pour les hausses
d’activités, le remplacement de personnel et suivi des
contrats

o \/érifier et corriger les anomalies de badgeage des 120
employés

e Mettre a jour les plannings des 10 services

Préparatrice de commande - Easydis - Limoges - 2003 / 2007
e Préparer 1 110 colis par jour de produits frais pour les magasins

Attachée commerciale - Lexel Cosmétique - Limoges - 2003
e Prospecter par téléphone la clientele et Créer mon propre
portefeuille client pour conseiller et vendre & domicile
e Gérer le planning de RDV

Employée polyvalente - Super U Nexon - 1998 /2003
e Approvisionner les rayons épicerie et droguerie
e Commander et implanter les opérations commerciales des fétes
e Recevoir les représentants pour développer les produits locaux
e Encaisser et assurer un service client de qualité en tant qu’hbtesse
de caisse.




